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WordPress 投稿マニュアル 1 版 2021/1/10 ms 

１．WordPressにログイン 

①ブラウザのアドレス欄に URL を入力して実行 

https://???????????/wp-login.php 
 

②ユーザ名入力＝ 自分のユーザ名    

③パスワード入力＝ ・・・         

 

④☑ログイン状態を保存する 

⑤「ログイン」をクリック 

 

２．ダッシュボードが表示 

投稿に必要な最小限の「メニュー」が表示する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．投稿の追加 

①投稿一覧が表示 

②「新規追加」 

 

 

 

 

 

③タイトルの入力 … 短めに 

④文章の入力（段落） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤「後に挿入」をクリックして、後ろのブロックに画像等を入力する。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 
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⑥画像の入力「ギャラリー」を選択する 

※推奨は 4 枚程度 

 

 

・[ギャラリーの追加] 

  

 

⑦[アップロード]を選択（パソコンの画像） 

 

・アップロード＝自分の PC フォルダから選択 

 

・メディアライブラリ＝保存済みの画像の場合 

 

 

 

 

⑧画像を選択 

・自分の用意した PC 画像フォルダを選択 

 

※複数枚の場合は、Ctrl キーで複数選択可能 

 

※投稿の画像サイズは、640x480 推奨 

 

⑨カラムの指定 

 1 枚の場合＝1 …1 枚を大きく表示（大） 

 2 枚の場合＝2 …2 列 1 段で表示（中） 

3 枚の場合＝3 …3 列 1 段で表示（小） 

 4 枚の場合＝2 …2 列 2 段で表示（中） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※カラム 4 で 1 段表示の例 

1 枚の表示が小さくなる 

 

 

⑦   

⑥   

⑧   

⑨   
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⑩カテゴリーの選択 

 各まちのカテゴリーを指定 

 ※例は「清水が丘」 

 

 ※お知らせ等は、「お知らせ」 

 

 

 

 

⑪アイキャッチ画像の設定 

・投稿内容を視覚的にイメージさせ

て人目を引く効果がある画像。 

 

・[アイキャッチ画像を設定] 

 をクリック。 

 

・メディアライブラリーから 

 画像を選択する。 

 

 

 

 

 

⑫キャプションの追加 

・画像をクリックすると、キャプションが入力できる。 

 （キャプションは、画像の説明文で短めにする） 

 

 

 

 

 

 

⑬リンク先の設定（ライト BOX の設定） 

 ・画像をクリックすると右側のメニューが表示する。 

・[リンク先] の [なし] を → [メディアファイル] に設定する。 

 

 

 

 

 

 

 

⑩   

⑪   

⑫   

⑬   
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⑭完成したら「投稿」をクリック 

 

 

 

⑮「投稿を表示」で確認 

 

 

 

 

４．完成後の編集 

・投稿を表示する場合＝「投稿を表示」 

 

 

 

 

 

・投稿を編集する場合＝「投稿の編集」 

 

 

 

 

５．投稿の最終確認 

①トップページから「最新情報」をクリックして投稿を確認 

 

 

 

・カテゴリーが「投稿まち」になっているこ

とを確認。（例は清水が丘） 

 

②「投稿タイトル」をクリックして投稿ページを表示 

※投稿者＝mino（例） 

  ニックネームが表示する 

 

 

 

 

 

 

６．ログアウト 

 

 

⑭   

⑮   


